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第一條：本校學生為使理論與實際互相印證，得舉辦教學參觀，特訂定教學參觀實施（以下

簡稱本辦法）。 

第二條：教學參觀由各任課教師按課程實際需要提出申請，並負責領隊事宜，再交由學生辦

理相關程序。 

第三條：教學參觀應安排在該科目上課時段實施，如需佔用其他課程時間，應先徵求被佔用

課程的教師同意，並另安排時間補課。 

第四條：教學參觀依各科目每學期得舉辦一次，應先呈有關單位簽核，並完成校外活動申請

及辦理平安保險，再經教務長核准後，始可舉辦。 

第五條：如有左列情形之一者不予核准 

        一、無教學價值。 

        二、與教學科目無關或進度不相配合者。 

        三、科系主任、通識教育中心主任或有關單位主管考量其他因素，不表贊同者。 

        四、無指導老師領隊者。 

五、未依規定時間辦理者。（須於出發前3日完成申請手續） 

第六條：任課教師應商請各該科系主任或有關老師接洽參觀之工廠或處所，及擔任參觀指導

之人員。 

第七條：領隊老師應負旅途安全與參觀秩序之責。 

第八條：教學參觀視同教學，教學參觀人數應與該課程修課人數相符，若不克參加請依規定

請假並提出相關證明。 

第九條：參觀後，一週內每位學生需交一份心得報告，由任課教師評閱做為平時成績考核的

一部份。 

第十條：本辦法經教務會議通過，呈請校長核准後實施，修訂時亦同。 



建國科技大學學生校外教學參觀與活動申請標準作業程序 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

附記： 

一、 送件時隨附所有參訪人員緊急連絡人名冊二份(一份隨申請表上陳存查、一份由校安中心存
查)。 

二、 出發前應將學生平安保險及租車合約相關資料（影本）送交校安中心存參。 
三、 出發地點為學校時，應於出發前完成行車安全檢查及逃生演練紀錄繳交校安中心後始得出發。

其他出發地點請於活動結束後一週內將行車安全檢查及逃生演練紀錄送校安中心存查。 
四、 自行搭車前往者免交租車合約影本及行車安全檢查及逃生演練紀錄。 
五、 上述資料應繳而未繳交者除會知相關系科所等教育行政單位，列入教師考評參考外，下次申請

校外教學參訪時得不予同意。 
六、 領取本申請表時應視需要一併領取「租（使）用交通工具出發前檢查及逃生演練紀錄表」。 

七、 申請單奉核後，請承辦單位將影本一份送校安中心存參。 
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1. 教師規劃校外活動方式 

2. 協調參訪單位（或接洽旅行社） 

3. 決定參訪（活動）時程及班級人數與交通方式 

4. 繕造所有參訪（活動）人員緊急聯絡人名冊 

5. 填寫校外教學（參觀）與活動申請單 

校外活動申請單送

審(隨附緊急聯絡人

名冊及相關文件) 

取消

參訪 

未通過 

通過 

辦理平安保險及車輛租

用等事宜 

可洽詢課指組提供平安

保險相關資訊及提供車

輛租用、合約簽訂資訊

服務 

將學生平安保險及交通

工具租用合約影本送交

校安中心核備 

出發前實施行車安全檢

查及逃生演練並完成相

關紀錄 

未繳交相關資料，造成

後續協處困擾而致延誤

時機者由申請系所及教

師承擔相關行政責任 

請隨車領隊(教師)依檢

查紀錄表逐項檢視如

契約所列行車執照、駕

駛執照及安全設備

等，檢查合格並實施逃

生演練後始可出發 

校外教學與參訪活動 

於活動結束後一週內將

行車安全檢查及逃生演

練紀錄送校安中心存查 校外教學與參訪活動期

間發生意外事件請確依

本校「校園安全暨災害

管理實施計畫」危機處

理專章妥處並通報本校

校安中心 
結束 


