出差報告單

1. 出差事由：

2. 出差日期：

3. 出差地點： 

4. 本校同時出差人員：單位、職稱、姓名

                    單位、職稱、姓名

                    等共          名

5. 任務過程（依時間序記載）：

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

6. 完成之任務：

(1)

(2)

(3)

(4)

7. 後續任務/未完成工作：

(1)

(2)

8. 心得與建議：

(1)

(2)

(3)

9. 備註：
□公務出差／非屬研習會與研討會  

（請鈎選）
□研習課程：□達16小時（含）以上  □未達16小時

□其他                         
10.附件：□有研習證書或學分證書（供報部用，結報時請檢附）

（請鈎選
□承辦單位未提供證明

及檢附）
□有發表論文(請檢附證明文件)     □無發表論文
出差人：          子計畫主持人：          計畫主持人核閱：

                 教學卓越中心管制組：
