出 差 旅 費 報 告 表

	出差人
	
	單  位
	
	職  別
	
	職  等
	

	計畫名稱
	

	出差事由

	

	中華民國    年    月    日起至    年    月    日止共計    天附單據    張

	日 期
	起 迄

地 點
	工  作  紀  要
	交   通   費
	膳雜費
	住宿費
	報名費
	小  計
	憑 証 粘 貼 處


	月
	日
	
	
	火  車
	自行開車
	
	
	
	萬
	千
	百
	十
	元
	

	
	
	
	
	
	是否共乘 是□ 否□
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	出差旅費申請請檢附:

□出差旅費報告表(供餐者請扣除膳雜費)

□出差報告單(各系請院長核閱)

□出差簽辦單(或研習簽辦單)

□開會通知單及議程表

□電子表單(各單位主管決行即可)

□交通費:搭程火車者請檢附票根。

□住宿費:需檢附收據，未檢附者減半之。

□報名費: 需檢附正本收據。

□發表論文:附証明文件(論文首頁等)

□機票費:附代收轉付收據、機票、登機証
請勾選本次參加研習類別：

· 參加一般國內、兩岸研討(習)會

· 參加公民營機構研習

· 出國參加國外研討(習)會
辦法請參閱：教師參加短期研習進修獎助辦法(教務處網頁－法規項下)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	合  計


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	領

款

收

據
	茲收到新台幣     萬      仟       佰      拾       元整

具  領   人                                (簽章)
	備   註
	

	
	
	1.主辦單位：供餐    餐  否□    

供宿    天  否□
2.發表論文：是□(請附證明文件) 否□
3.預借金額：　　　　　　　　元 否□
4.付款對象：出差人□ 或            
(以上四項必填！！)  
	


出差人            子計畫主持人             教學卓越中心管制組            審核            會計主任            機關長官             
                  計畫主持人



簡任     薦、委任   




















