學生出差旅費請領清冊

	計畫名稱
	
	出差事由
	

	日 期                                                                        
	出 差 地 點
	姓  名
	部 別
	系 別
班 級
	交通費
	膳雜費 
	住宿費
	報名費
	小 計
	簽 章
	憑 証 粘 貼 處

	3/10
	台北
	張三風
	日間部
	四技機械1甲
	832
	350
	0
	0
	1182
	        
	出差旅費申請請檢附:

□出差旅費報告表(供餐者請扣除膳雜費)

□出差報告單(各系請院長核閱)

□出差簽呈
□開會通知單及議程表或賽程表
□電子表單(各單位主管決行即可)

□交通費:搭程火車者請檢附票根。

□住宿費:需檢附收據，未檢附者減半之。

□報名費: 需檢附正本收據。

□機票費:附代收轉付收據、機票、登機証

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合  計
	
	
	
	
	
	
	
	
	1182
	
	


出差人            子計畫主持人             教學卓越中心管制組            審核            會計主任            機關長官             
                  計畫主持人



備註:以下四項請務必填寫(重要)


自行開車是否共乘：是□ 否□


付款對象：學生本人□  或        　 老師已付


預借金額：　   　　元 否□


主辦單位：供餐    餐 否□ 及 供宿    天 否□ 








